出張報告書

報告者：
部署：
報告日：　　　年　　月　　日

1. 出張概要
期間：　　　年　　月　　日 ～ 　　　年　　月　　日
訪問先：
出張の目的：

2. 主な活動内容
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
日付　　　　活動内容　　　　　　　　　面談者・参加者
────────────────────────────────
　/　

　/　

　/　

　/　
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

3. 主な討議内容




4. 成果




5. 課題




6. 今後のアクションプラン
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
アクション項目　　　　　担当者　　　　　期限
────────────────────────────────
1)
2)
3)
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

7. 経費報告（概算）
交通費：
宿泊費：
その他：
合計：

8. その他特記事項
